UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 1622 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 31 thdng 5 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b(f) danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b giai quyet thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly
cia S& Noi vu tinh Hii Dwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31thdng 10 nam 2017 cia
B trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hurdng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 238/TTr-SNV ngay
11 thang 5 nam 2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
nang quan ly cua S¢ Noi vu tinh Hai Duong nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quan 1y cua S&
Noi vu tinh Hai Duong: Chi tiét c6 Phu luc I dinh kém 21 thua tuc hanh chinh.
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Noi1 dung cu thé cua tung tha tuc hanh chinh dugc ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cta B truéng B Noi vu vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP
ngay 07 thang 10 nim 2020 ciia Chinh phui vé thim dinh thanh 1ap, t6 chirc lai,
giai thé don vi su nghiép cong 1ap thudc chirc ning quan Iy nha nude cua Bo
Noi vu; Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cta B
truong BO Noi vu vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
158/2018/ND-CP cta Chinh phu vé tham dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé to
chtrc hanh chinh thudc chirc ndng quan ly nha nudc cua B Noi vy; Quyét dinh
$6 1109/Qb-BNV ngay 21 thang 12 nam 2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25
thang 11nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir
thién thudc pham vi chtic nang quan ly nha nudc cia B§ Noi vu.

2. Quy trinh nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6 Phu luc II
dinh kém 21 quy trinh.

3. Danh muc thu tuc hanh chinh va danh muc quy trinh nodi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh bai bé: Chi tiét c6 Phu luc III dinh kém bii bo 12 thi tuc hanh
chinh d3 dugc cong bd tai Quyét dinh sé 4369/QD-UBND ngay 27 thang 11
nam 2018 cua Chua tich UBND tinh Hai Duong vé viéc cong b6 danh muc thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi, chttc nang quéan ly nha nudc ciia S6 Noi1 vu danh
muc 12 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2381/QD-UBND ngay 12 thang 7 nim 2019 cta Cha tich UBND
tinh Hai Duong vé viéc céng bd quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cua S& Noi vu.

Piéu 2. Trach nhiém thwe hién

1. S& Noi vu ¢6 trach nhi¢m giai quyét, huéng dan UBND céc huyén, thi
x4, thanh phé giai quyét thu tuc hanh chinh; cung cép noi dung céc thi tuc hanh
chinh dé Trung tim Phuc vu hanh chinh céng niém yét cong khai, hudng dan va
t6 chirc tiép nhan, ludn chuyén ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho t6 chirc, ca nhan theo ding quy dinh.

2. SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va cic
co quan, don vi lién quan cdp nhat ndi dung thu tuc hanh chinh, d@)ng tho1 chinh
stra, bo sung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong phin mém Codng dich vu cong, Hé thdng thong
tin mot cua dién tur cua tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh nay.
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3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thu tuc
hanh chinh ctia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xac, dang quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Noi vu, Thong
tin va Truyén thong; Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Chu
tich UBND céac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chue, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nagn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; ; ”

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tam CNTT;

- Luu: VT, KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SG NOI VU TINH HAI DUONG

(Kém theo Quyét dinh s6 1622/0D-UBND ngay31 thang 5 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hdi Dwong)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

N Phi, 1¢
Tén thu tuc e coe J . aeR cn , « , . 1
STT . , Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cw phap ly
hanh chinh A
(dong)
I. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH

1 Thu tuc thdm dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B6 phan Tiép nhan hd so cua | Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
thanh 1ap t6 chtrc | ngdy nhan da ho so hop 18 S Noi vu tai Trung tAm Phuc 22 thang 11 ndm 2018 cta Chinh phu
hanh chinh vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, to churc lai,

Duong (Tang 01 Thu vién giai thé t6 chirc hanh chinh
tinh, S6 01 duong Toén Puc

Théng, thanh phd Hai Duong,

tinh Hai Duong)

2 | Tha tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phan Tiép nhan ho so cta | Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
td chuc lai td ngady nhan du hd so hop 1€ S¢ No6i vu tai Trung tdm Phuc 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
chirc hanh chinh vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, td chue lai,

Duong (Tang 01 Thu vién giai thé t6 chirc hanh chinh
tinh, S6 01 duong Tén Pirc
Thang, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)
3 | Tha tuc tham dinh | Trong 10 ngady lam viéc, ké tir | B6 phan Tiép nhan hd so cua | Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hi¢n

Phi, 1€
phi
(d("ing)

Can cur phap ly

gidi thé to chuc
hanh chinh

ngay nhan du ho so hop 18

S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Ton Puc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,
giai thé t6 chirc hanh chinh

II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY

1

Thu tuc cdp gidy
phép thanh lap va
cong nhan diéu 18
quy

40 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan hd so ddy du va hop phap

Bo phén Tiép nhan hd so cta
S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 dwong Ton Puc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién;

- Théong tu sé 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta
Chinh pha quy dinh vé t6 chtrc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc cong
nhan quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vien HoOi ddng
quan ly quy

30 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan hd so day du va hop phap

B0 phéan Tiép nhén hd so cua
So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Toén Duc
Thing, thanh phd Hai Duong,

Khong

- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cia
quy xa hoi, quy tu thién;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo




A - Phi, 1€
Tén thu tuc ‘e £ o 3R ‘A - <y hs
STT \ , Thoti han giai quyet Dia diém thwe hién phi Can cur phap ly
hanh chinh ;\
(dong)
tinh Hai Duong) truong Bo NoOi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

3 |Tha tuc coéng| 15 ngay lam viéc ké tir ngay | Bo phan Tiép nhan hd so cua | Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
nhan thay d6i, bo | nhan hd so day dii va hop phap | So Noi vu tai Trung tdm Phuc 25 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu
sung thanh vién vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé td chure, hoat dong cua
Hoi dong quan ly Duong (Tang 01 Thu vién quy xa hoi, quy tur thién;
quy tinh, So 01 duong Tén Dire - Théng tu sb 04/2020/TT-BNV

Thang, thanh ph6 Hai Duong, ngay 13 thang 10 nim 2020 ciia Bo

tinh Hai Duong) truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé té chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

4 | Thu tuc thay doi |30 ngay lam viéc ké tir ngay | Bo phan Tiép nhan hd so cia | Khong - Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay

gidy phép thanh
lap va cong nhan
diéu 1& (sua doi,
bd sung) quy

nhan ho so day da va hop phap

S& No6i vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Ton Puc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 ctia Bo
truong BO Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hi¢n

Phi, 1€
phi
(d("ing)

Can cur phap ly

CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Tha tuc cap lai
gidy phép thanh
lap va cong nhan
diéu 1& quy

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan ho so ddy da va hop phap

Bo phan Tiép nhan ho so cua
S¢ No6i vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Pirc
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé td chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong BO Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghj dinh sé 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc cho phép
quy hoat dong trd
lai sau khi bi dinh
chi c6 thoi han
hoat dong

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan ho so day da va hop phap

Bo phan Tiép nhan ho so cua
S¢ No6i vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Pic
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé td chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu sb 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong B Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh sb 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh pht quy dinh vé to chure, hoat




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc hi¢n

Phi, 1€
phi
(d("ing)

Can cur phap ly

dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc hop nhét,

sap nhap, chia,
tach, mo rdng
pham vi hoat
dong quy

30 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan hd so day du va hop phap

B0 phéan Tiép nhén hd so cua
So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Toén Duc
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cia
quy xa hoi, quy tu thién;

- Thong tu sd 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta
Chinh pha quy dinh vé t6 chtrc, hoat
dong cua quy xa hoéi, quy tur thién.

Thu tuc ddi tén
quy

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan hd so day du va hop phap

B0 phéan Tiép nhén hd so cua
So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Toén Puc
Thang, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cia
quy xa hoi, quy tu thién;

- Thong tu sd 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc ty giai thé

15 ngay lam viée ké tir ngay két

B§ phan Tiép nhan ho so cua

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay




n . Phi, 1€
Tén thu tuc \ e £ 4R ‘n - <y hs
STT \ , Thoti han giai quyet Dia diém thwe hién phi Can cur phap ly
hanh chinh X
(dong)
quy thuc thoi han ghi trong thong | S& Noi vu tai Trung tdm Phuc 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
bao thanh toan ng va thanh 1y tai | vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé td chirc, hoat dong cua
san, tai chinh cua quy khi quy tuy | Duong (Tang 01 Thu vién quy xa hoi, quy tur thién;
giai thé ma khong c6 don khiéu | tinh, S6 01 duong Tén Puc - Théng tu sb 04/2020/TT-BNV
nai Thang, thanh phd Hai Duong, ngay 13 thang 10 nim 2020 cia Bo
tinh Hai Duong) truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé té chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.
1. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1 | Thi tyc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B phan Tiép nhan ho so cua | Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
thanh 13p don vi | ngdy nhan du hd so hop 1€ S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
sy nghi€p cong vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, td chure lai,
lap Duong (Tang 01 Thu vién giai thé don vi sy nghiép cong lap
tinh, S6 01 duong Tén Pic
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)
2 | Tha tuc thim dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tr | Bo phan Tiép nhén hd so cua Khoéng Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay

t6 chirc lai don vi
sy nghi€p cong
lap

ngay nhan da hd so hop 16

So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Toén Duc
Thing, thanh phd Hai Duong,

07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai,
giai thé don vi sy nghiép cong lap




n - Phi, 1€
Tén thu tuc \ £ .z in c S
STT . , Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién phi Can cw phap ly
hanh chinh ’ : : ) X
(dong)
tinh Hai Duong)

3 | Thi tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phan Tiép nhan hd so cta | Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
giai thé don vi su ngay nhan du hd so hop 1€ So Noi vu tai Trung tam Phuc 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
nghiép cong lap vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, to chuc lai,

Duong (Tang 01 Thu vién giai thé don vi sy nghiép cong lap
tinh, S6 01 duong Toén Duc
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)
B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
Phi, 1€
Tén thu tuc ‘. - X . aeR . n l,’(; <« L1
STT . , Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cw phap ly
hanh chinh : : : : A
(dong)
I. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH

1 Thu tuc thdm dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tr | Bo phan Tiép nhén va Tra két Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
thanh 13p t6 chirc | ngay nhan du hd so hop 1& qua thuoc UBND huyén, thi 22 thang 11 ndm 2018 cta Chinh phu
hanh chinh xa, thanh phd quy dinh v& thanh 1ap, to chuc lai,

gii thé to chtrc hanh chinh

2 | Thu tuc thdm dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B phan Tiép nhan va Tra két | Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
t6 chac lai to | ngdy nhan da ho so hop 18 qua thuoc UBND huyén, thi 22 thang 11 ndm 2018 cta Chinh phu
chirc hanh chinh x4, thanh phé quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,




Tén thu tuc Phi, I¢
STT . , Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cwr phap ly
hanh chinh ’ : : ) X
(dong)
giai thé t6 chirc hanh chinh
3 | Tha tuc thdm dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | BO phan Tiép nhan va Tra két Khoéng Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
giai thé td chuc | ngdy nhan da ho so hop 18 qua thuéc UBND huyén, thi 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu
hanh chinh xa, thanh ph quy dinh vé thanh lap, to chuc lai,
gii thé t6 chtrc hanh chinh
I1. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1 | Tha tuc thdm dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B6 phan Tiép nhan va Tra két | Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
thanh 1ap don vi | ngdy nhan du hd so hop 1€ qua thuoc UBND huyén, thi 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
su nghi€p cong xa, thanh phé quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,
lap giai thé don vi sy nghiép cong lap
2 | Thu tyc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phan Tiép nhan va Tra két | Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
t6 chtrc lai don vi | ngay nhan dit hd so hop 18 qua thugc UBND huyén, thi 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
sy nghi€p cong x4, thanh phé quy dinh vé thanh lap, td chure lai,
lap giai thé don vi sy nghiép cong lap
3 | Tha tuc thdm dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | BO phan Tiép nhan va Tra két Khoéng Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay

giai thé don vi su
nghiép cong lap

ngay nhan da hd so hop 16

qua thuoc UBND huyén, thi
x4, thanh ph

07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai,
giai thé don vi sy nghiép cong lap




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé6 1622 /OD-UBND ngay31 thdng 5 nam 2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH

1. Tén thi tuc: Tham dinh thanh l4p t6 chtic hanh chinh

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hé so hop 16

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac

. A A o Trach nhiém | Thaoi gian
budc NoOi dung cong viéc on” ‘A
‘A : * thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ ) : )
- ) Trung tam
Bl Huoéng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to Chﬁ'C, ca nhan chinh Céng ViéC
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tam phucyu hanh Van thu - Chuyén ngay
B2 chinh cong cuia tinh va chuyén cho Vian phong | sau khi nhén
phong chuyén mén Sé Noi vu duoc ho so
B3 - v - Phong To
Tham dinh ho so chirc Bién ché 2 ngay
{ va CCHC
Lay y kién ctia cac co quan, don vi c6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢ lién 3 ngay
Il quan
2 . 1A Phong Té
Tham dinh, giai quyét ho so ° z .
BS - Slal AUy chuc Bién ché 3 ngay
3 va CCHC
Lanh dao So \
B6 Néi vu I ngay
N in th
Nhéan két qua tir phong chuyén mén va Vvan t u B 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh me pAhiong viée
S& Noi vu i
. . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phyc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chire, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh




1.3. Dién gidi so' dd

a) Tiép nhan hd so

- T6 chtrc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoéc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S¢ Noi vu tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh thyc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du
theo quy dinh thi ti€ép nhan gui gidy hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong chuyén Van phong
S& Noi vu trong thoi gian %2 ngay lam viéc ké tir khi ti€ép nhan ho so. Néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu hudéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S& Noi vu tiép nhan ho so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thdm dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hé so tir Van thu S& Noi1 vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu moi céc co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé &an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi co lién quan, Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thdo T¢ trinh
trinh 1anh dao S& No1 vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhi¢m thong bao
bang van ban hudng dan td chirc, cd nhan hoan thi¢én hé so va chuyén cho Trung tadm
phuc vu hanh chinh cong tinh d€ tra lai t6 chuc, ¢4 nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& No1 vu c6 trach nhiém thong bao dén
to chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc S6 Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh h6 so dé nghi thanh lap t6 chic hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam vi¢c Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thdo van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao S Noi vu.

- Trong thoi vhan 01 ngay lam viéc lanh dao Sé No6i vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtrc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan

Vin thu S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viée, ké tir ngay Lanh dao
So ky duyét hd so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra hd so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chtc lai to chirc hanh chinh.
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2.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwdc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- : Trung tam
B1 Huong dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chuc, ca nhan chinh cong viéc
cua tinh
Nhan hé so tir Trung tAm phuc vu hanh Van thu - Chuyér.l ngay
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Vian phong sau khi phén
phong chuyén mén S& Noi1 vu duoc ho so
B3 - v - Phong To
Tham dinh ho so chirc Bién ché 2 ngay
il va CCHC
Lay y kién ctia cac co quan, don vi ¢6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢ lién 3 ngay
Il quan
2 . 1A Phong T6
Tham dinh, giai quyét ho so A Z .
BS o glal auy chuc Bién ché 3 ngay
i va CCHC
Lanh dao S¢ \
B6 Néi vu I ngay
N ain th
Nhan két qua tlr phong chuyén mén va Vvan thl‘l’ B 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh Va}n pA ong viée
S& No1 vu ;
. . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phyc vu Hanh |  Khong tinh
cho t6 chtre, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh




2.3. Dién giai so d6

a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So Noi vy tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong Tb chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S& Noi vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu mdi cac co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé an hodc xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ ki€n cic co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T trinh
trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong To6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudéng dan td chirc, cd nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& N§i vu c6 trach nhi€ém thong bao dén
to chtrc, ca nhan vé 1y do khong t6 chuc lai to chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc S& Noi vu moi cac co quan, don vi ¢ lién quan
hop thadm dinh ho so dé nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh. Trén co s¢ y kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cuoc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chure bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh lanh dao S& Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao S& Noi vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtic bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chiic, ¢4 nhan

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢e, ké tir ngay Lanh dao
S¢ ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua tryc ti€p cho t6 churc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



3. Tén thi tuc: Thim dinh giai thé to chirc hanh chinh.

5

3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du h so hop 18

3.2. So @b Quy trinh giai quyét:

Cac
buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
) ) Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cta to chtre, ca nhan chinh cong viée
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyén ngay
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhin
phong chuyén mén S& Noi vu dugce hd so
B3 - % - Phong To ’
Tham dinh h6 so chirc Bién ché 2 ngay
! va CCHC
Lay ¥ kién cta céc co quan, don vi c6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢6 lién 3 ngay
Il quan
X . o xia Phong To
BS Tham dinh, giai quyét ho so chite Bién ché 3 ngay
s va CCHC
Lanh dao So \
B6 Néi vu I ngay
A -
Nhan két qua tur phong chuyén moén va Vvan thl‘I N 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC ciia tinh Van phpng viee
S& Noi vu :
. . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho to Chl:I'C, ca nhan chinh Cﬁng thoi gian

tinh




3.3. Dién giai so d6

a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So Noi vy tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong Tb chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S& Noi vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu mdi cac co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé an hodc xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ ki€n cic co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T trinh
trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong To6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudéng dan td chirc, cd nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& N§i vu c6 trach nhiém thong bao dén
to churc, ca nhan vé Iy do khong giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc S& Noi vu moi cac co quan, don vi ¢ lién quan
hop thadm dinh ho so dé nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh. Trén co s¢ y kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cuoc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chure bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh lanh dao S& Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao S& Noi vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtic bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chiic, ¢4 nhan

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢e, ké tir ngay Lanh dao
S¢ ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua tryc ti€p cho t6 churc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



IL. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
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1. Tén thi tuc: Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy
1.1. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so ddy du va hop

phap
1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tdm phyuc vu
Bl cta td chirc, ca nhan hanh chinh céng cua | 1/2 ngay
tinh
i bb a0 t Trang i ph chuyén
an ho so tir Trung tdm phuc vy < Vs \
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén an n tAhu Vén phong ngay S.'i}u
cho phong chuyén mén So Noi vu khi tiep
1 nhan hd so
f Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyet ho so ché va Cai cach hanh | 29,5 ngay
l chinh
v
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngdy
l
v
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
Ky 5t ho
B6 y duy€tho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho to chtic, hanh chinh coéng cuia | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian




1.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 29,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tr Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1€ (chua diung thu tuc) thi trong thoi han 05 ngay
lél‘m viéc, Phong T6 ch~1'1’c l?ién ché va Cai cach hanh cbinh co tréchqnhiém thong bao
bang van ban huéng dan t6 chuc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh d€ tra lai to6 chuc, ¢4 nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ung duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, S& No1 vu c6 trach nhiém thong bao dén
to chure, ca nhan vé 1y do khong cap giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢ quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhan di€u 1€ quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chi tich UBND tinh ky Quyét dinh cap gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuy€n ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh 19'1 duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Tén thu tyc: Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh
vién Ho1 dong quan ly quy ] q ‘ ‘
2.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tr ngay nhin ho so day du va hop

phap . ]
2.2. So do6 Quy trinh gidi quyet:
Cac budc NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so Trung tdm phyuc vu
B1 cua to chure, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
P : T* i o chuyén
I‘\I an 1o so fu rlfngqtam phuc vu Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cta tinh va chuyén  NTAS . £
cho phong chuyén mén So Noivu khi hep
(j nhan ho so
v
IS e X1 Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyet ho so ché va Cii cdch hanh | 19,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngdy
l
v
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 gy
tinh
B6 Ky duyétho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho to chtrc, hanh chinh coéng cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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2.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tr Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chua hop 18 (chua dung thu tuc) thi Phong T6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chure, ca nhan ve ly do khong
cong nhan quy du di€u kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién HQ1 dong quan 1y quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Cha tich UBND tinh ky Quyét dinh cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ¢4 nhén

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh 19'1 duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Tén tha tuc: Thi tuc cong nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y

quy , q C
3.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so day du va hop
phap
3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tdm phyc vu
B1 cua to chtrc, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
Nhin hd so i T* Am oh chuyén
vhan ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén CNTA : - £
cho phong chuyén mén So Noi vy khi tiep
‘l nhan hd so
e Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, gidi quyet ho so ché va Cii céch hanh | 4,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
v
Ky duyét ho
B6 y duyGtho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuyc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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3.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xéac dinh hd so chua hop 18 (chua diing thu tuc) thi Phong T chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chure, ca nhan ve ly do khong
cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh c6ng nhan thay doéi, b sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Cha tich UBND tinh ky Quyét dinh cong nhan
thay doi, bo sung thanh vién Hgi dong quan 1y quy.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thot han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh 19’/ duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho té chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Tén tha tuc: Thu tyc thay doi gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1¢ (sira doi,

bd sung) quy

4.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop

phap
4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue hién hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam phuc vu
B1 cua to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
N BB o0 s Treg tom chuyén
vhan ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén CNTA : - £
cho phong chuyén mén S0 Noi ve ki tiep
‘l nhan hd so
e Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so ché va Cai cach hanh | 19,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
v
Ky duyét ho
B6 y duytho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuyc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi
ca nhéan tinh gian
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4.3. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tr Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xéac dinh hd so chua hop 18 (chua diing thu tuc) thi Phong T chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chure, ca nhan ve ly do khong
thay doi giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ (stra d6i, bo sung) quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh thay doi1 giay phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 1€ (stra do1, bo
sung) quy.

- Trong thdi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh thay d6i
gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1¢ (stra 61, bo sung) quy.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ¢4 nhén

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh 19'1 duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.



5. Tén tha tuc: Thu tuc cip lai gidy phép thanh 14p va cong nhéan diéu 186 quy
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5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop

phap

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam phuc vu

B1 cua to chure, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
10 b . T* A oh chuyén
I‘\I an ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh céng cua tinh va chuyén © NTA: : £
cho phong chuyén mon So Noi va khi fiep
(j nhan ho so
v
IS ez Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
v
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
v
B6 Ky duytho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qué cho t6 chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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5.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chua hop 18 (chua dung thu tuc) thi Phong T6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo

thong bao thi S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khéng
cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cap lai gidy phép thanh 13p va cong nhén di€u 1€ quy.

- Trong thot han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cép lai
giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢ quy.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thot han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh 19’/ duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho té chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6. Tén tha tuc: Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi
han hoat dong ] q ‘ ‘
6.1. Thoi han gidi quyeét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so day da va hop

phap

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd so

Trung tam phuc vu

B1 cua to chtrc, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
Nhin hd so i T* Am oh chuyén
vhan ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén CNTA : - £
cho phong chuyén mén S0 Not vu khi fiep
‘l nhan hd so
e Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 2 ngay
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
v
Ky duyét ho
B6 y duyGtho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuyc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh céng tinh tinh 1/2 ngay
Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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6.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chua hop 18 (chua dung thu tuc) thi Phong T6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu c6 trach nhiém thong bio dén t6 chirc, cd nhan vé 1y do khong
cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han hoat dong.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi b1 dinh chi c6 thot han
hoat dong.

- Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cho phép
quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ¢4 nhén

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh 19'1 duyét ho $0. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc ti€p cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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7. Tén thu tuc: Thu tuc hop nhit, sap nhap, chia, tach, mé& rong pham vi hoat dong

quy : q C
7.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so day da va hop
phap
7.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian

thuc hién

hién

thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd so

Trung tam phuc vu

B1 cua to chtrc, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
Nhin hd so i T* Am oh chuyén
vhan ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén CNTA : - £
cho phong chuyén mén S0 Not vu khi fiep
‘l nhan hd so
e Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so ché va Cai cach hanh | 19,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 2 ngay
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
v
Ky duyét ho
B6 y duyGtho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuyc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh céng tinh tinh 1/2 ngay
Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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7.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tr Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chua hop 18 (chua dung thu tuc) thi Phong T6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu c6 trach nhiém thong bido dén t6 chirc, cd nhan vé 1y do khong
hop nhat, sap nhép, chia, tich, mo rdng pham vi hoat dong quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh hop nhat, sap nhap, chia, tich, m& rong pham vi hoat dong
quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, taich, mé rong pham vi hoat dong quy.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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8. Tén thu tuc: Thu tuc (jéi tén quy q ‘ ‘
8.1. Thoi han gidi quyet: 15 ngay lam viéc ké tor ngay nhan ho so day dua va hop

phap

8.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hién hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tdm phyuc vu
B1 cua to chure, ca nhan hanh chinh coéng cua | 1/2 ngay
tinh
10 b . T* A oh chuyén
I‘\I an ho so fur Trung tam phyc vy Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh céng cua tinh va chuyén © NTA: : £
cho phong chuyén mén So Noi vu khi tiep
(j nhan ho so
v
IS ez Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyét ho so ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
v
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND 5 gy
tinh
v
B6 Ky duyétho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc Van phong UBND .
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qué cho t6 chtrc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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8.3. Dién giai so' d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xéac dinh hd so chua hop 18 (chua diing thu tuc) thi Phong T chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu c6 trach nhiém thong bido dén t6 chirc, cd nhan vé 1y do khong
do6i tén quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cho phép doi tén va cong nhan diéu 1€ (stra do1, bo sung) cua
quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cho phép
doi tén va cong nhan diéu 1€ (stra 61, bo sung) cua quy.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. Bo phém Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho td chirc, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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9. Tén thi tuc: Thu tuc tu giai thé quy

9.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh clia quy khi quy tu giai thé ma khong
c6 don khiéu nai

9.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam phuc vu

Bl cta td chirc, ¢4 nhan hanh chinh céng cua | 1/2 ngay
tinh
10 hd so 1 T* N chuyén
I‘\I an 1o S0 fu rlqmgqtam phuc vil Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cta tinh va chuyén © NTAS . £
cho phong chuyén mén So Noi vu khi tiep
(j nhan ho so
v
IS ez Phong T6 chirc Bién
B3 Tham dinh, giai quyet ho so ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
v
BS Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
4
B6 Ky duyétho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm phuc Van phong UBND \
B7 vu hanh chinh cong tinh tinh 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t6 chirc, hanh chinh coéng cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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9.3. Dién giai so’ d0
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu So6 No1i vu tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong T4 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thim dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S&
Noi vu:

+ Néu ho so du diéu kién thi Phéng T chtrc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chua hop 18 (chua dung thu tuc) thi Phong T6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao bang van ban hudng dan t6 chir, ca
nhan hoan thién h6 so va chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra lai
td chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi S& Noi vu c6 trach nhiém thong bio dén t6 chirc, cd nhan vé 1y do khong
giai thé quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chirc bién ché va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan bao céo két qua tham dinh cta
S Noi vu, Van phong UBND tinh tham tra b4do cdo két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh giai thé quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh giai thé
quy.

¢) Nhén ho so/keét qua va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét hd so. B6 phan Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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I1I. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1. Tén thi tuc: Tham dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ¢ ho so hop 16

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong it thuc hién thuc hién
hién
- ) Trung tam
Bl Huong dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua tod Chﬁ'C, ca nhan chinh Cang Viéc
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tam phucqvu hanh Van thu - Chuyén ngay
B2 chinh cong ctia tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhan
phong chuyén mén Sé Noi vu duoc ho so
B3 - v - Phong To
Tham dinh ho so chirc Bién ché 2 ngay
{ va CCHC
Lay y kién ctia céc co quan, don vi c6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢ lién 3 ngay
Il quan
2 . 1A Phong T6
Tham dinh, giai quyét ho so e z .
BS i Slal auy chuc Bién ché 3 ngay
3 va CCHC
Lanh dao S¢ \
B6 Néi vu I ngay
N in th
Nhéan két qua tir phong chuyén mén va Vvan t u B 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh Va}n pAh.ong viée
S& Noi vu :
. . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phyuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chire, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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1.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So Noi vy tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong Tb chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S& Noi vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu mdi cac co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé an hodc xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ ki€n cic co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T trinh
trinh 1anh dao S& NoOi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong To6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudéng dan td chirc, cd nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& N§i vu c6 trach nhi€ém thong bao dén
to churc, ca nhan vé 1y do khong thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc S& Noi vu moi cac co quan, don vi ¢ lién quan
hop thadm dinh ho so dé nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh. Trén co s¢ y kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cuoc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chure bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh lanh dao S& Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao S& Noi vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtic bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chiic, ¢4 nhan

Vin thu S¢ chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢e, ké tir ngay Lanh dao
S¢ ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua tryc ti€p cho t6 churc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.2. So @6 Quy trinh giii quyét:

Cac
buédc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- ) Trung tam
Bl Hudéng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh C@ng viéc
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tim phuc vu hanh Van thu - Chuyér.l ngay
B2 chinh cdng cta tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhén
phong chuyén mén S& Noi vu duoc ho so
B3 . v - Phong To
Tham dinh h6 so chtrc Bién ché 2 ngay
v va CCHC
Lay y kién cta céc co quan, don vi c¢6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢6 lién 3 ngay
I quan
X . o xia Phong T6
Tham dinh, giai ¢t ho so : .
BS L Sl duy chtc Bién ché 3 ngay
s va CCHC
Lanh dao So .
B6 Noi vu I ngay
. an th
Nhan két qua tlr phong chuyén moén va Vvan t u- 1/2 ngay 1am
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh Va}n phong viéc
S& Noi vu :
. ) Trung tam
B8 Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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2.3. Dién giai so d6

a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So Noi vy tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong Tb chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S& Noi vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu mdi cac co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé an hodc xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ ki€n cic co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T trinh
trinh 1anh dao S& No6i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong To6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudéng dan td chirc, cd nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& N§i vu c6 trach nhi€ém thong bao dén
to chtrc, ca nhan vé 1y do khong to churc lai don vi su nghi€p cong lap.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc S& Noi vu moi cac co quan, don vi ¢ lién quan
hop thadm dinh ho so dé nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh. Trén co s¢ y kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cuoc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chure bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh lanh dao S& Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao S& Noi vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtic bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chiic, ¢4 nhan

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢e, ké tir ngay Lanh dao
S¢ ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua tryc ti€p cho t6 churc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thii tuc: Tham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap

3.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.2. So' @ Quy trinh gidi quyét:

Cac
buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
) ) Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cta to chtre, ca nhan chinh cong viée
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyén ngay
B2 chinh cong cua tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhin
phong chuyén mén S& Noi vu dugce hd so
B3 - % - Phong To ’
Tham dinh h6 so chirc Bién ché 2 ngay
! va CCHC
Lay ¥ kién cta céc co quan, don vi c6 Co quan, don
B4 lién quan vi ¢6 lién 3 ngay
Il quan
X . o xia Phong To
BS Tham dinh, giai quyét ho so chite Bién ché 3 ngay
s va CCHC
Lanh dao So \
B6 Néi vu I ngay
A -
Nhan két qua tur phong chuyén moén va Vvan thl‘I N 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC ciia tinh Van phpng viee
S& Noi vu :
. . Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho to Chl:I'C, ca nhan chinh Cﬁng thoi gian

tinh
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3.3. Dién giai so d6

a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam phyc vy
hanh chinh cong tinh thuc hién klern tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhin va ban giao hd
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong chuyen Vian phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So Noi vy tiép nhan hd so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To churc bién ché va Cai cach hanh chinh thu 1y theo quy dinh.

- Phong Tb chirc bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh ho so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S& Noi vu:

+ Néu hd so du diéu kién thi S& Noi vu mdi cac co quan, don vi c6 lién quan hop
tham dinh dé an hodc xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ ki€n cic co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong T6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T trinh
trinh 1anh dao S& No6i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam vi¢c, Phong To6 chuc bién ché va Cai cach hanh chinh c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudéng dan td chirc, cd nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viéc, S& Ndi vu c6 trach nhiém thong bao dén
to chirc, ca nhan vé 1y do khong giai thé don vi su nghi€p cong lap.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc S& Noi vu moi cac co quan, don vi ¢ lién quan
hop thadm dinh ho so dé nghi thanh 14p t6 chtrc hanh chinh. Trén co s¢ y kién két luan
cua lanh dao S& Noi vu chu tri cuoc hop, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai
hoan thi¢n ho so gui S& Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chure bién ché va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh lanh dao S& Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao S& Noi vu ky phé duyét hd so va
chuyén lai Phong T6 chtic bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chiic, ¢4 nhan

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢e, ké tir ngay Lanh dao
S¢ ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua tryc ti€p cho t6 churc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH

1. Tén tha tuc: Tham dinh thanh l4p t6 chirc hanh chinh

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da ho so hop 16

1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viec Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : g cong it hi¢én thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd B? P },lan; uep 7nh?n
B1 so clia to chirc, ¢4 nhan va tra keét qua cua 72 ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Thém dinh; 1y ¥ kién cua cac co _
B2 quan, don vi ¢6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyét ho so
I
, Ap 1A Lanh dao Phong .
K h .
B3 y duyét ho so | N6i vu 01 ngay
Chuyén’ ho so/két qua dén Bo . N .
B4 phén ti€p nhan va tra két qua Phong Noi vu 1/2 ngay
thuoc UBND cap huyén
Tra ho so/két qua cho to B6 phan tiép nhan Khong
B5 chtrc, ca nhan vatrakétquacua | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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1.3. Dién giai so' do
a) Tiép nhén hd so

- T6 chue, c4 nhan nop hod so truc tiép hoac gui qua duong buu dién tai B§ phan
tiep nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- BO phéan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan guri giay
hen/ma hoé so cho T6 chiric/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian Y2 ngay lam viéc ké tr khi ti€p nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phicu
hudng dan To chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi vu tién hanh tham dinh hd so trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao hod so tir cong chuc ti€p nhan ho so cia B phan ti€ép nhan va tra két
qua thuoc UBND cap huyén:

+ Néu hd so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢o6 lién quan
hop tham dinh d€ &4n hodc xin y kién tryc ti€p bang van ban; sau khi xin y kién céac co
quan, don vi ¢6 lién quan, Phong No§i vu soan dy thao van ban tham dinh trinh 1anh dao
phong Noi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh hd so chwa hop 1¢ (chua dung thi tuc) thi trong thdi han 03 ngay
lam viéc, Phong No§1 vu c6 trach nhi¢m thong bao bang van ban hudng dan t6 chuc, ca
nhan hoan thién ho so va chuyén cho BJ phén ti€ép nhéan va tra két qua thugc UBND cap
huyén dé tra lai t6 chirc, ca nhan;

+ Trudng hop viéc bd sung hd so van khéng dap tng duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu c6 trach nhiém thong béo
dén t6 chire, cd nhan vé 1y do khong thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢o lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh. Trén co sé y kién cua
cac co quan, don vi ¢0 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong No6i vu tham muu dy thdo van ban tham dinh ho so trinh 1anh
dao Phong Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc 1anh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan

Phong No6i vu chuyén ho so/két qua dén BO phan ti€ép nhan va tra két qua thudc
UBND cap huyén trong thoi han %2 ngay lam viéc ké tir khi 1anh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B6 phan ti€p nhan va trd két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chtc lai to chirc hanh chinh

2.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

2.2. So' @ Quy trinh giii quyét:

Cac
budc No6i dune cone viec Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : g cong it hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd B? P 1}@1’1,( uep 7nh?n
B1 S0 cua to chirc, ¢4 nhéan va trd ket qua cua 72 ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Thém dinh; 1y ¥ kién cua cac co .
B2 quan, don vi co lién quan Phong N1 vu 08 ngay
va giai quyét ho so
I
, Ap 1A Lanh dao Phong \
K h .
B3 y duyét ho so N6i vu 01 ngay
Chuyén’ ho so/két qua dén Bo . N .
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu 172 ngay
thudc UBND cap huyén
Tra hd sorkét qua cho t6 B phan tiép nhan | Khong
B5 chtrc, ca nhan vatrakétquacua | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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2.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhan hd so
’ - T6 chue, fzé nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dl;r(‘)'l’lg bu‘uﬁ dién tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Bé phén Tiép nhan va Tra kétrqué‘thu(}c UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay
hen/ma ho so cho T6 chue/ca nhan va ban giao h6 so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian 2 ngdy lam viéc k& tir khi ti€p nhén h6 so. Neu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi1 vu tién hanh thim dinh hd so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire ti€p nhan ho so cua Bo phén ti€p nhan va tra ket
qua thugc UBND cap huyén:

+ Néu ho so du diéu kién thi ‘phong Noi vu moi cac co quan, don vi o lién quan
hop tham dinh d& an hodc xin ¥ kién truc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ kién céc co
quan, don vi ¢co llen quan, Phong Noi vu soan du thao van ban thadm dinh trinh 1anh dao
phong Noi1 vu tham dinh;

+ Néu x4c dinh hd so chua hop 1¢ (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudéng dan t6 chirc, ca
nhén hoan thién I}o so va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoéc UBND cip
huyén d¢ tra lai to churc, ca nhan;

+ Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cic ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién cia
cqc co quan, don vi c6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dyng dé 4n hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N6i vu tham muu du thdo van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

‘ - Trong thoi han 01 ngady lam vi¢c lanh dao Phong No6i vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han ’2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B phén tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thii tuc: Tham dinh giai thé t6 chic hanh chinh

3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thue : g cong it hién thuc hién
hién
Huéng din, tiép nhan hd B0 phan tiép nhan
B1 s0 clia t6 chirc, ¢4 nhan va trd ket qua clia Y2 ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Tham dinh; iy ¥ kién cua cac co .
B2 quan, don vi ¢6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyét ho so
|
, e 1A Lanh dao Phong \
Ky duyét h .
B3 y duyét ho so | N6i vu 01 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo o ‘
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu 1/2 ngay
thuoc UBND cap huyén
Tra ho so/két qua cho t6 B) phan tiép nhan | Khong
BS chtrc, ca nhan va tra két qua clia | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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3.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan hd so
’ - T6 chue, fzé nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dl;r(‘)'l’lg bu‘uﬁ dién tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Bé phén Tiép nhan va Tra kétrqué‘thu(}c UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay
hen/ma ho so cho T6 chue/ca nhan va ban giao h6 so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian 2 ngdy lam viéc k& tir khi ti€p nhén h6 so. Neu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi1 vu tién hanh thim dinh hd so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire ti€p nhan ho so cua Bo phén ti€p nhan va tra ket
qua thugc UBND cap huyén:

+ Néu ho so du diéu kién thi ‘phong Noi vu moi cac co quan, don vi o lién quan
hop tham dinh d& an hodc xin ¥ kién truc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ kién céc co
quan, don vi ¢co llen quan, Phong Noi vu soan du thao van ban thadm dinh trinh 1anh dao
phong Noi1 vu tham dinh;

+ Néu x4c dinh hd so chua hop 1¢ (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudéng dan t6 chirc, ca
nhén hoan thién I}o so va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoéc UBND cip
huyén d¢ tra lai to churc, ca nhan;

+ Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cic ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién cia
cqc co quan, don vi c6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dyng dé 4n hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N6i vu tham muu du thdo van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

‘ - Trong thoi han 01 ngady lam vi¢c lanh dao Phong No6i vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han ’2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B phén tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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II. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP
1. Tén thi tuc: Théam dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap

1.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : g cong it hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd B? P 1}@1’1}( uep qnhf_m
B1 S0 ciia to chirc, ca nhan va trd ket qua cua ¥ ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Thém dinh; 1y ¥ kién cua cac co _
B2 quan, don vi c6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyét ho so
|
, Ap 1A Lanh dao Phong \
K h .
B3 y duyét ho so | N&i vu 01 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo o ‘
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu 1/2 ngay
thuéc UBND cap huyén
Tra ho so/két qua cho t6 B) phan tiép nhan | Khong
B5 chtrc, ca nhan vatrakétquacua | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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1.3. Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so
’ - T6 chue, fzé nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dl;r(‘)'l’lg bu‘uﬁ dién tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Bé phén Tiép nhan va Tra kétrqué‘thu(}c UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay
hen/ma ho so cho T6 chue/ca nhan va ban giao h6 so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian 2 ngdy lam viéc k& tir khi ti€p nhén h6 so. Neu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi1 vu tién hanh thim dinh hd so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire ti€p nhan ho so cua Bo phén ti€p nhan va tra ket
qua thugc UBND cap huyén:

+ Néu ho so du diéu kién thi ‘phong Noi vu moi cac co quan, don vi o lién quan
hop tham dinh d& an hodc xin ¥ kién truc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ kién céc co
quan, don vi ¢co llen quan, Phong Noi vu soan du thao van ban thadm dinh trinh 1anh dao
phong Noi1 vu tham dinh;

+ Néu x4c dinh hd so chua hop 1¢ (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudéng dan t6 chirc, ca
nhén hoan thién I}o so va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoéc UBND cip
huyén d¢ tra lai to churc, ca nhan;

+ Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cic ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién cia
cqc co quan, don vi c6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dyng dé 4n hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N6i vu tham muu du thdo van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

‘ - Trong thoi han 01 ngady lam vi¢c lanh dao Phong No6i vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han ’2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B phén tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thi tuc: Tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap

2.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.2. So @6 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd B? P l}anA uep ﬁnhf‘m
B1 so ctia to chirc, ¢4 nhan va tra ket qua cua %2 ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Tham dinh; léy v kién cua cac co .
B2 quan, don vi c6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyét ho so
I
, Ap 1A Lanh dao Phong \
K h .
B3 y duyét ho so | N6i vu 01 ngay
Chuyén’ ho so/két qua dén Bo . N .
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu 172 ngay
thuoc UBND cap huyén
Tra hd so/két qua cho t B phan tiép nhan |  Khong
B5 chtre, ca nhan vatrakétquacua | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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2.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhan hd so
’ - T6 chue, fzé nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dl;r(‘)'l’lg bu‘uﬁ dién tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Bé phén Tiép nhan va Tra kétrqué‘thu(}c UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay
hen/ma ho so cho T6 chue/ca nhan va ban giao h6 so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian 2 ngdy lam viéc k& tir khi ti€p nhén h6 so. Neu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi1 vu tién hanh thim dinh hd so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire ti€p nhan ho so cua Bo phén ti€p nhan va tra ket
qua thugc UBND cap huyén:

+ Néu ho so du diéu kién thi ‘phong Noi vu moi cac co quan, don vi o lién quan
hop tham dinh d& an hodc xin ¥ kién truc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ kién céc co
quan, don vi ¢co llen quan, Phong Noi vu soan du thao van ban thadm dinh trinh 1anh dao
phong Noi1 vu tham dinh;

+ Néu x4c dinh hd so chua hop 1¢ (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudéng dan t6 chirc, ca
nhén hoan thién I}o so va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoéc UBND cip
huyén d¢ tra lai to churc, ca nhan;

+ Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cic ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién cia
cqc co quan, don vi c6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dyng dé 4n hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N6i vu tham muu du thdo van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

‘ - Trong thoi han 01 ngady lam vi¢c lanh dao Phong No6i vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han ’2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B phén tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thi tuc: Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap
3.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.2. So' @ Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd B? P l}anA tep ﬁnhf‘m
B1 50 ctia to chirc, c4 nhan va tra ket qua cua 72 ngay
’ UBND cap huyén
|
v
Tham dinh; léy v kién cua cac co .
B2 quan, don vi c6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyét ho so
I
, Ap 1A Lanh dao Phong \
K h .
B3 y duyét ho so | N6i vu 01 ngay

Chuyén’ ho so/két qua dén Bo . N .
B4 phén tiép nhén va tra ket qua Phong Noi vu 1/2 ngay
thudc UBND cap huyén

Bo phén tiép nhan Khoéng
vatrakétquacua | tinh thol
UBND cap huyén gian

Tra ho so/két qua cho to

B5 chtrc, cd nhan
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3.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan hd so
’ - T6 chue, fzé nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dl;r(‘)'l’lg bu‘uﬁ dién tai B phan
ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Bé phén Tiép nhan va Tra kétrqué‘thu(}c UBND céip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui giay
hen/ma ho so cho T6 chue/ca nhan va ban giao h6 so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian 2 ngdy lam viéc k& tir khi ti€p nhén h6 so. Neu ho so chua day du thi 1ap phiéu
hudng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi1 vu tién hanh thim dinh hd so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire ti€p nhan ho so cua Bo phén ti€p nhan va tra ket
qua thugc UBND cap huyén:

+ Néu ho so du diéu kién thi ‘phong Noi vu moi cac co quan, don vi o lién quan
hop tham dinh d& an hodc xin ¥ kién truc tiép bang van ban; sau khi xin ¥ kién céc co
quan, don vi ¢co llen quan, Phong Noi vu soan du thao van ban thadm dinh trinh 1anh dao
phong Noi1 vu tham dinh;

+ Néu x4c dinh hd so chua hop 1¢ (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban hudéng dan t6 chirc, ca
nhén hoan thién I}o so va chuyén cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoéc UBND cip
huyén d¢ tra lai to churc, ca nhan;

+ Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tng duoc cic ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t6 chure, cd nhan vé 1y do khong thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién
quan hop tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh. Trén co s¢ ¥ kién cia
cqc co quan, don vi c6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thi¢n
ho so gtri phong N1 vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dyng dé 4n hoan thién hd so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N6i vu tham muu du thdo van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

‘ - Trong thoi han 01 ngady lam vi¢c lanh dao Phong No6i vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han ’2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. B phén tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
(Kem theo Quyét dinh so 1622 /QP-UBND ngay 31 thding 5 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NOI BO CAP TiNH

TT

S6 ho so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thui tuc hanh chinh

I. LINH VU'C CONG TAC HOL QUY

1

Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢
quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cuia quy xa hdi, quy tir thién

Thu tyc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Ho1 dong quan 1y quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién

Thu tyc cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t0 chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tur thién

Thu tyc thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu
1€ (stra doi, bo sung) quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cuia quy xa hdi, quy tir thién

Thii tuc cép lai gidy phép thanh l1ap va cong nhan diéu 1¢
quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién

Thua tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi hoat dong

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

Thu tuc d6i tén quy

Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién




TT

S6 ho so
TTHC

Tén thid tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh vi€c bai bé thi tuc hanh chinh

9

Thu tuc quy tu giai thé

Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién

II. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Thu tuc thAm dinh viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai theé don vi su
nghiép cong lap

Thii tyc tham dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap

Nghj dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai theé don vi su
nghi¢p cong lap

Thii tyc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuec lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap
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